
Сектор переобучения и профессиональной ориентации граждан

Технология поиска работы.

Карьерные старты.

Профориентация выпускников профессиональных учебных 
учреждений (Семинар)

ГКУ АО «Архангельский областной центр занятости населения»



• Грамотное оформление 
презентационных документов 

- Резюме
- Поисковое письмо
- Рекомендательное письмо
• Особенности составления 

персонального резюме молодого 
специалиста



Часто задаваемые вопросы по 
составлению резюме

• Размещение фото (обязательно или нет, 
какие требования к фотографии)



• Какую информацию размещать 
молодому специалисту в блоке 
«профессиональные навыки и 
умения»?



• Что указывать в разделах «деловые 
качества» и «дополнительная 

информация»?



• Основные методы (пути) поиска работы:



Успешная самопрезентация на собеседовании с 
работодателем (Семинар, деловая игра) 

Сектор переобучения и профессиональной 
ориентации граждан



Подготовка к собеседованию
• Внешний вид
• Подготовка пакета документов
• Психологический настрой
• Репетиция 



• Обсуждение и анализ часто 
задаваемых вопросов на 
собеседовании 
(типичных/нетипичных)

• Выбор оптимальных 
(наиболее безопасных) 
ответов для прохождения 
собеседования

• Отработка навыка работы с 
возражением работодателя 



Формула успешного собеседования

   Хочу             Могу       Безопасен



• Обсуждение вопросов, 
связанных с 
подготовкой к выходу 
на новую работу, 
адаптацией в трудовом 
коллективе.



Анализ результатов собеседования

    Вы нам подходите                Вы нам не подходите
                             Мы Вам перезвоним



Приглашаем выпускников 
профессиональных учреждений на 

семинары по эффективной технологии 
поиска работы.

Для этого необходимо обратиться в сектор переобучения 
и профессиональной ориентации граждан отделения 

занятости населения по городу Архангельску по адресу: 
ул. Гайдара, 4, корп. 1, 414 каб.

 (4 этаж), телефон: 24-07-21.



Желаем успехов в 
трудоустройстве!
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