
 Временная инструкция для работодателей 

по предоставлению Сведений о введении режима неполного рабочего дня, 

приостановке и об организации дистанционной работы 

(в части предоставления информации о сотрудниках, находящихся на 

временной дистанционной/удаленной работе в связи с введением 

ограничительных мероприятий (карантина) 

 
1. В Личном кабинете работодателя необходимо выбрать вкладку «Все сервисы». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. При нажатии на пункт меню «Формы отчетности» - «Заполнение отчетов» открывается 

следующая страница на соответствующей вкладке. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. При нажатии на кнопку «Подать отчет» в блоке «Сведения о введении режима неполного 

рабочего дня,приостановке и об организации дистанционной работы»» открывается форма 

для заполнения данных. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Заполняем общие сведения о работодателе. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Выбираем мероприятие «перевод на дистанционную (удаленную) работу». 

   Указываем причину «указ Губернатора АО от 17.03.2020 № 28-у или указ Губернатора 

АО от 21.01.2022 № 4-у.) 
  Заносим одинаковые значения в полях «Среднесписочная численность работников на момент 

введения режима неполного рабочего времени (неполного рабочего дня (смены) и (или) 

неполной рабочей недели)» и «Среднесписочная численность работников на момент введения 

приостановки производства». 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Далее во всех строках проставляем «0» до строки «находящиеся на временной дистанционной 

(удаленной) работе в связи с введением ограничительных мероприятий (карантина). 

 

 

 

 

 



6. В строках «находящиеся на временной дистанционной (удаленной) работе в связи с 

введением ограничительных мероприятий (карантина)» и «находящиеся 

дистанционной (удаленной) работе» указываем одинаковое количество работников. 

 

 



7. Обязательно заполняем период (дата начала, дата окончания). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. Размер задолженности ставим «0» и нажимаем на кнопку «Подписать и отправить». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


